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I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Правила внутреннего распорядка обучающихся (далее Правила) в ПОУ 

АГКСС РО «ДОСААФ РОССИИ» КК разработаны в соответствии с 

Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации», иными 

законодательными актами Российской Федерации, и локальными актами 

ПОУ АГКСС РО «ДОСААФ РОССИИ» КК.  

1.2. Правила являются основным локальным нормативным актом, 

регулирующим отношения, связанные с:  

− учебной дисциплиной обучающихся в ПОУ АГКСС РО «ДОСААФ 

РОССИИ» КК,  

− поведением обучающихся в помещениях ПОУ АГКСС РО «ДОСААФ 

РОССИИ» КК и на его территории;  

− взаимоотношениями обучающихся с преподавателями, администрацией, 

другими работниками и между собой на территории ПОУ АГКСС РО 

«ДОСААФ РОССИИ» КК;  

− ответственностью обучающихся за соблюдение и исполнение настоящих 

правил.  

1.3. Настоящие правила имеют целью способствовать созданию среди 

обучающихся здоровой морально-психологической обстановки, условий 

творческого и ответственного отношения к учебе;  

- поддержанию и укреплению учебной дисциплины, рациональному 

использованию учебного времени.  

1.4 Правила вступают в силу с момента их утверждения начальником  ПОУ 

АГКСС РО «ДОСААФ РОССИИ» КК и действуют без ограничения срока (до 

внесения соответствующих изменений, дополнений или принятия новых 

Правил).  

1.5. С настоящими правилами внутреннего распорядка ПОУ АГКСС РО 

«ДОСААФ РОССИИ» КК знакомит обучающихся путем размещения их на 

стенде в общедоступном месте.  

 

 

II. УЧЕБНЫЙ РАСПОРЯДОК, РЕЖИМ УЧЕБНЫХ ЗАНЯТИЙ 

2.1. Организация учебного процесса в ПОУ АГКСС РО «ДОСААФ 

РОССИИ» КК регламентируется учебным планом, учебно-тематическим 

планом, и расписанием учебных занятий для каждой образовательной 

программы соответствующей формы обучения, утвержденными начальником 

ПОУ АГКСС РО «ДОСААФ РОССИИ» КК, и призвана обеспечить 



обучающимся знания и навыки в соответствии с выбранной учебной 

программой.  

2.2. Учебный процесс осуществляется в течение всего календарного года, без 

каникул.  

2.3. Обучение ведется на русском языке.  

2.4. Занятия могут проводиться в очной форме обучения, а также с 

применением дистанционных образовательных технологий.  

2.5. Расписание занятий составляется руководством для создания наиболее 

благоприятного режима обучения и отдыха с учетом установленных 

санитарно-гигиенических норм и возможностей ПОУ АГКСС РО «ДОСААФ 

РОССИИ» КК.  

2.6. Занятия по очной форме обучения проводятся в объеме не более 40 

академических часов в неделю в утренние, дневные или вечерние часы (по 

московскому времени), в соответствии с утвержденным расписанием.  

2.7. В ПОУ АГКСС РО «ДОСААФ РОССИИ» КК устанавливается 

следующий режим проведения занятий: − продолжительность занятий 

определяется в академических часах, один академический час равен 45 

минутам; − не реже, чем через каждые 1 час 35 минут занятий (2 

академических часа и перерыв 5 минут) устанавливается перерыв не менее 15 

минут; − в случае если продолжительность занятий превышает 4 часа (5 

академических часов), предусматривается перерыв для приема пищи 

продолжительностью не менее 30 минут;  

− очные занятия могут проводиться в несколько смен (с 9-00 до 20-00 час.);  

− максимальная аудиторная нагрузка обучающихся (слушателей) составляет 

не более 6 академических часов в день для одной группы. 

2.8. Продолжительность обучения определяется продолжительностью 

выбранной образовательной программы.  

2.9. Занятия проводятся как в группах, так и индивидуально, в форме лекций, 

семинаров, практических занятий, семинаров по обмену опытом, стажировок, 

круглых столов, консультаций, самостоятельной работы обучающихся 

(слушателей), выполнения обучающимися (слушателями) проверочных и 

итоговых аттестационных работ, деловых игр, проектных сессий, 

тестирования, аудио- и видео лекций, а также в других формах, 

определенных учебным планом и программой обучения. Обучение может 

быть организовано как на территории Центра, дистанционно, а также в 

выездной форме, в том числе на территории заказчика образовательных 

услуг в соответствии с условиями договора об образовании.  

2.10. Выбор метода обучения для каждого занятия определяется 

преподавателем в соответствии с требованиями программ подготовки, 



составом и уровнем подготовленности обучающихся, степенью и 

сложностью излагаемого материала, наличием и состоянием учебного 

оборудования и технических средств обучения, местом и 

продолжительностью учебных занятий.  

2.11. При реализации образовательных программ ПОУ АГКСС РО 

«ДОСААФ РОССИИ» КК вправе использовать электронное обучение, 

дистанционные образовательные технологии при всех формах получения 

дополнительного профессионального образования, при наличии условий для 

функционирования электронной информационно – образовательной среды и 

внесения соответствующих изменений в действующую лицензию на ведение 

образовательной деятельности.  

При реализации образовательных программ с применением электронного 

обучения, дистанционных образовательных технологий в ПОУ АГКСС РО 

«ДОСААФ РОССИИ» КК могут быть применены следующие модели: 

полностью дистанционное обучение обучающегося (слушателя); частичное 

использование дистанционных образовательных технологий, позволяющих 

организовать дистанционное обучение обучающегося (слушателя). При 

реализации дополнительных профессиональных программ с применением 

электронного обучения, дистанционных образовательных технологий местом 

осуществления образовательной деятельности является место нахождения 

ПОУ АГКСС РО «ДОСААФ РОССИИ» КК независимо от места нахождения 

обучающихся (слушателей).  

2.12. Обучение в ПОУ АГКСС РО «ДОСААФ РОССИИ» КК может быть 

организовано с использованием сетевой формы. Сетевая форма обеспечивает 

интеграцию деятельности и образовательных ресурсов ПОУ АГКСС РО 

«ДОСААФ РОССИИ» КК с иными организациями при реализации 

дополнительной профессиональной программы. Организация 

образовательного процесса при реализации образовательной программы в 

сетевой форме осуществляется с привлечением материально-технических, 

научно-технических, учебно-методических, организационно-методических, 

информационно-коммуникационных и иных ресурсов и средств обучения 

организаций, участвующих в сетевом взаимодействии.  

Правовую основу сетевой формы реализации образовательной программы 

составляет договор о совместной деятельности ПОУ АГКСС РО «ДОСААФ 

РОССИИ» КК и иных организаций. Предметом договора является 

сотрудничество сторон в процессе реализации образовательного процесса. 

2.13. Для определения уровня сформированных компетенций, знаний, 

умений, полученных обучающимися (слушателями) в процессе обучения, 

проводится текущий контроль успеваемости, промежуточная и итоговая 



аттестация, порядок, периодичность, формы и методы проведения которых, 

определяются локальным актом Положением о текущем контроле 

успеваемости и промежуточной аттестации обучающихся (слушателей) по 

дополнительным профессиональным программам в ПОУ АГКСС РО 

«ДОСААФ РОССИИ» КК. Лицам, успешно прошедшим итоговые 

аттестационные испытания, выдается документ о квалификации:  

2.13.1 по результатам освоения программ профессионального обучения – 

Свидетельство о профессии рабочего.  

2.13.2. по результатам освоения программы профессиональной 

переподготовки – Диплом о профессиональной переподготовке.  

2.13.3. по результатам освоения программы повышения квалификации – 

Удостоверение о повышении квалификации 

2.14. Форма итоговых документов устанавливается ПОУ АГКСС РО 

«ДОСААФ РОССИИ» КК.  

 

III. ОСНОВНЫЕ ПРАВА ОБУЧАЮЩИХСЯ 

3.1. Обучающиеся ПОУ АГКСС РО «ДОСААФ РОССИИ» КК обладают в 

полном объеме всеми правами, установленными Конституцией Российской 

Федерации и законодательством Российской Федерации в сфере образования. 

3.2. Обучающиеся ПОУ АГКСС РО «ДОСААФ РОССИИ» КК имеет право: 

 − на получение качественной образовательной услуги в соответствии с 

заключенным договором и утвержденной ПОУ АГКСС РО «ДОСААФ 

РОССИИ» КК образовательной программой;  

− на предоставление условий для обучения, соответствующих санитарным и 

гигиеническим требованиям, а также оснащения, соответствующего 

обязательным нормам и правилам, предъявляемым к образовательному 

процессу в рамках образовательной лицензии ПОУ АГКСС РО «ДОСААФ 

РОССИИ» КК;  

− на получение дополнительного профессионального образования и 

профессионального обучения в соответствии с федеральными 

государственными стандартами и профессиональными стандартами, в том 

числе по индивидуальным учебным планам и по ускоренному курсу 

обучения;  

− на получение документа установленного ПОУ АГКСС РО «ДОСААФ 

РОССИИ» КК образца по результатам обучения;  

− на освоение нескольких образовательных программ, преподаваемых в ПОУ 

АГКСС РО «ДОСААФ РОССИИ» КК, а также в других организациях, 

осуществляющих образовательную деятельность;  



− на совмещение получения образования с работой без ущерба для освоения 

образовательной программы, выполнения индивидуального учебного плана; 

− на посещение по своему выбору мероприятий, которые проводятся в ПОУ 

АГКСС РО «ДОСААФ РОССИИ» КК и не предусмотренные учебным 

планом; 

− бесплатное пользование библиотечно – информационными ресурсами; 

 − на своевременное получение информации о времени и месте проведения 

занятий и обо всех изменениях в образовательном процессе;  

− на уважение человеческого достоинства, защиту от всех форм физического 

и психологического насилия, оскорбления личности, охрану жизни и 

здоровья;  

− на ознакомление с документами ПОУ АГКСС РО «ДОСААФ РОССИИ» 

КК, включающие в себя: свидетельство о государственной регистрации, 

Устав, лицензию на осуществление образовательной деятельности, другими 

документами, регламентирующими деятельность организации и 

образовательный процесс;  

− на обращение к руководству ПОУ АГКСС РО «ДОСААФ РОССИИ» КК по 

любым вопросам, связанным с организацией образовательного процесса;  

− на обжалование решений (приказов) руководства ПОУ АГКСС РО 

«ДОСААФ РОССИИ» КК в установленном законодательством Российской 

Федерации порядке;  

− на получение от преподавателей необходимых консультаций и 

дополнительных разъяснений в пределах изучаемой учебной программы;  

− на получение от преподавателя обоснования оценки своих знаний;  

− на пересдачу несданных предметов в установленном порядке;  

− на отчисление из ПОУ АГКСС РО «ДОСААФ РОССИИ» КК по 

собственному желанию в установленном порядке;  

и иные права, предусмотренные действующим законодательством, 

локальными актами ПОУ АГКСС РО «ДОСААФ РОССИИ» КК и договором, 

заключенным между обучающимся и ПОУ АГКСС РО «ДОСААФ РОССИИ» 

КК.  

3.3. Привлечение обучающихся без их согласия к труду, не 

предусмотренному учебными планами и (или) программами запрещается.  

3.4. С целью урегулирования конфликтных ситуаций, между обучающимися 

(слушателями), работниками и администрацией ПОУ АГКСС РО «ДОСААФ 

РОССИИ» КК создается комиссия по урегулированию споров.  

Порядок создания и работы комиссии утверждается локальным актом ПОУ 

АГКСС РО «ДОСААФ РОССИИ» КК.  

 



IV. ОСНОВНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ ОБУЧАЮЩИХСЯ 

4.1. Обучающиеся обязаны:  

− добросовестно осваивать образовательную программу, посещать 

предусмотренные учебным планом учебные занятия, осуществлять 

самостоятельную подготовку к занятиям, выполнять задания, данные 

педагогическими работниками в рамках учебной программы;  

− уважать честь и достоинство других обучающихся и работников ПОУ 

АГКСС РО «ДОСААФ РОССИИ» КК, не создавать конфликтных ситуаций и 

других препятствий для получения образования другими обучающимися;  

− своевременно вносить плату за обучение, соблюдать условия договоров, 

заключенных с ПОУ АГКСС РО «ДОСААФ РОССИИ» КК;  

− бережно и аккуратно относится к материальной собственности ПОУ 

АГКСС РО «ДОСААФ РОССИИ» КК и не допускать ее порчу;  

− поддерживать во всех помещениях и прилегающей территории Центра 

порядок и чистоту; выбрасывать мусор в специально отведенные емкости, 

расположенные в здании и прилегающей к нему территории;  

− курить строго в отведенных местах;  

− не оставлять свои вещи без присмотра. ПОУ АГКСС РО «ДОСААФ 

РОССИИ» КК не несет ответственности в случае порчи или пропажи вещей, 

оставленных без присмотра;  

− в помещениях соблюдать нормальный, спокойный режим разговоров, 

общения и поведения; соблюдать правила взаимной вежливости и уважения к 

преподавательскому составу, обучающимся и другим работникам ПОУ 

АГКСС РО «ДОСААФ РОССИИ» КК ПОУ АГКСС РО «ДОСААФ 

РОССИИ» КК;  

− соблюдать условия личной гигиены;  

− сообщать администрации ПОУ АГКСС РО «ДОСААФ РОССИИ» КК о 

всех нарушениях порядка или учебного процесса, другими участниками 

учебного процесса или посторонним лицом;  

− соблюдать требования настоящих Правил и других внутренних локальных 

актов ПОУ АГКСС РО «ДОСААФ РОССИИ» КК, регламентирующих 

проведение учебного процесса;  

− на время учебных занятий отключать звук мобильных телефонов и прочих 

устройств, которые могут быть помехой учебного процесса;  

− соблюдать законные требования работников ПОУ АГКСС РО «ДОСААФ 

РОССИИ» КК, в том числе высказанное устно.  

4.2. Обучающимся запрещается:  

− нарушать установленные Правила;  



− использовать компьютеры и оргтехнику иное материально-техническое 

оснащение образовательного процесса без разрешения преподавателей и 

других работников ПОУ АГКСС РО «ДОСААФ РОССИИ» КК;  

− отвлекать преподавателя во время занятия, вести разговоры на свободную 

тематику во время учебного занятия;  

− приносить и распивать спиртные напитки (в том числе слабоалкогольные); 

− употреблять и распространять наркотические и токсические вещества;  

− приносить в задание холодное, газовое, травматическое и огнестрельное 

оружие, легковоспламеняющиеся вещества, а также химические вещества, 

угрожающие жизни и здоровью людей;  

− находится в помещениях ПОУ АГКСС РО «ДОСААФ РОССИИ» КК и 

прилегающей к нему территории в состоянии алкогольного, наркотического 

или токсического опьянения;  

− курить в помещениях ПОУ АГКСС РО «ДОСААФ РОССИИ» КК и 

прилегающей к нему территории;  

− портить имущество и оборудование, причинять ущерб учебно-

материальной базе.  

 

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ОБУЧАЮЩИХСЯ 

5.1. За нарушение настоящих Правил, обязанностей, предусмотренных 

договором на оказание платных образовательных услуг и иными локальными 

актами ПОУ АГКСС РО «ДОСААФ РОССИИ» КК к обучающемуся, могут 

быть применены следующие меры дисциплинарного воздействия:  

− объявление замечания;  

− объявление выговора;  

− отчисление.  

5.2. При выборе меры дисциплинарного взыскания ПОУ АГКСС РО 

«ДОСААФ РОССИИ» КК учитывает тяжесть дисциплинарного проступка, 

причины и обстоятельства, при которых он совершен, предыдущее поведение 

обучающегося, его психофизическое и эмоциональное состояние, а также 

мнение педагогического совета.  

5.3. Преподаватели, а также администрация имеют право сделать устное 

замечание или выговор за нарушение учебной дисциплины. За грубое и (или) 

неоднократное нарушение учебной дисциплины, настоящих Правил, условий 

договора, дисциплинарные взыскания налагаются приказом начальника  

ПОУ АГКСС РО «ДОСААФ РОССИИ» КК в установленном порядке с 

занесением в личное дело обучающегося.  



5.4. До применения дисциплинарного взыскания от обучающегося должно 

быть затребовано письменное объяснение. При отказе от дачи объяснений 

составляется соответствующий акт.  

5.5. Дисциплинарное взыскание применяется не позднее, чем через один 

месяц со дня обнаружения проступка и не позднее, чем через шесть месяцев 

со дня его совершения, не считая времени отсутствия обучающегося.  

5.6. Если в результате преднамеренных действий, нарушающих 

установленные Правила и требования договора  ПОУ АГКСС РО «ДОСААФ 

РОССИИ» КК будет причинен материальный ущерб, то виновный в этом 

обучающийся обязан нести материальную и уголовную ответственность в 

пределах, установленных законодательством РФ.  

 

VI. ОСНОВАНИЯ ДЛЯ ОТЧИСЛЕНИЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ, ПОРЯДОК 

ВОССТАНОВЛЕНИЯ 

6.1. Обучающиеся могут быть отчислены из ПОУ АГКСС РО «ДОСААФ 

РОССИИ» КК по следующим основаниям:  

6.1.1. в связи с завершением обучения в ПОУ АГКСС РО «ДОСААФ 

РОССИИ» КК;  

6.1.2. по собственному желанию;  

6.1.3. по инициативе администрации ПОУ АГКСС РО «ДОСААФ РОССИИ» 

КК:  

6.1.4. при выявлении нарушения порядка приема в ПОУ АГКСС РО 

«ДОСААФ РОССИИ» КК, повлекшее по вине Заказчика незаконное 

зачисление на обучение;  

6.1.5. за невыполнение учебного плана, в т.ч. за академическую 

неуспеваемость и систематические пропуски занятий без уважительной 

причины (более 20 % учебного времени);  

6.1.6. за нарушение условий договора, в т.ч. за нарушения порядка оплаты 

обучения в ПОУ АГКСС РО «ДОСААФ РОССИИ» КК;  

6.1.7. за грубое нарушение Правил внутреннего распорядка, требований 

Устава Центра, нарушение общественного порядка.  

6.2 Лица, отчисленные из числа обучающихся (слушателей) по собственному 

желанию, могут быть восстановлены для прохождения курса обучения по 

программе соответствующей направленности в течение 1 календарного года 



с момента отчисления в порядке, предусмотренном Положением об 

отчислении и восстановлении обучающихся (слушателей). 

 

VII. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ. 

7.1. Изменения и дополнения в настоящее Положение утверждаются 

приказом начальника учреждения ПОУ АГКСС РО «ДОСААФ РОССИИ» 

КК  

7.2. Настоящее Положение вступает в силу со дня введения его в действие 

приказом учреждения ПОУ АГКСС РО «ДОСААФ РОССИИ» КК. 
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